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CONSECUTIVO 
NUMERO 
DE CONTROL 
PARA BASE 
DE DATOS. 
(N° Gr.-N°Fch) 

Identificación del autor de la 
ficha.  
Fecha de elaboración 

Título del documento: 
Autor: 
Fuente (referencia bibliográfica o página 
Web de la cual fue tomada) 
Fecha de publicación: 

 
Cita textual.  La cita textual es la idea principal que se toma del texto.  Va en comillas y 
estrictamente como aparece en el documento original.  Al final de la cita, se coloca el 
apartado y el número de página del cual se tomó.  En caso de ser archivo electrónico, citar 
la página del acuerdo al formato que fue encontrado (Word o PDF). 
 
“_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________” (cita, según norma APA) 
 
Análisis conceptual del Documento: El análisis conceptual implica el trabajo de 
asimilación que se logró frente al texto estudiado.  Puede contener citas al pie de texto  
analizado o de otros autores, pero no puede contener citas textuales.  No se trata de resumir 
el texto en cuestión. 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
 
Comentario Personal: En este aparte se colocan las reflexiones y críticas personales que 
el estudiante o el grupo aporta para la discusión de la temática tratada en el documento sin 
ningún tipo y debe ser lo más sucinto posible 
__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 
 
NOTA: la ficha de lectura debe tener entre (3 y 5) paginas 


